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1. OBIIIME TTOJIOXXEHW A
1.1. Hacrosmee Ilonoxkenne o pabore ¢ oOpamieHusiMu TrpaxkiaaH (manee Ilonoxenue)
paszpaboraHo i MyHUIIMTIATBHOTO JOIIKOJIBLHOTO 0Opa30BaTENBHOTO  YUPEKICHUS
nerckuii can "Ceernsdok'(manee - YupekIeHHE) B COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSIMU
Koncturyunu Poccuiickoit @enepanmnu, GenepanbHoro 3akoHa ot 02.05.2006r. Ne59 - @3
«O mopsike paccMOTpeHust obpaieHuid rpaxkaan Poccuiickoit deneparuny.
1.2. Hacrosimee IlonoxkeHue CcOACPKUT TOPSIOK TMpuUEMA, PETUCTpAlUM, YYETa,
paccMOTpeHUs OOpalleHud TpaXKaaH B YUpEeKICHNE, MPOBEICHUS aHAIN3a MOPOXKIAIOIINX
UX MIPUYUH U XapaKTepa; OCYIIECTBICHUE KOHTPOJISI CPOKOB M Ka4€CTBa UX UCIIOTHEHHUS.
1.3. Tlom oOpameHusmMu TpaxkaaH B HacTtosmeM IlomokeHnn ciemyeT IOHUMATh
W3JIO)KEHHBICE B YCTHOM WJIM TUCBMEHHOU (opme KajaoObl, 3asBICHUS U TPEITIOKEHUS
TpaXKJIaH.
OBPAIIEHUE TPAXJIAHWHA - HampaBieHHOE JOKHOCTHOMY JIMIYy MHCbMEHHOE
NpeJIoKEeHHE, 3asIBIICHUE WM JKajio0a, a TaKKe YCTHOE OOpalieHue;
IMTPEJIOXEHUE — pexkomeHmanusi rpaxxJaHuHa MO COBEPIICHCTBOBAHUIO AESATEIbHOCTH
YupexeHusi, pa3BUTHIO OOIIECTBEHHBIX OTHOIICHHWM, VYAy4YIICHUI0 MaTepHabHO-
TEXHUUYECKOH 0a3bl U MHBIX cep NeATeTbHOCTH Y UPEKICHUS;
3ASBJIEHUE — npock6a rpakjaHuHa O COACHCTBUM B peau3allii ero KOHCTUTYIIHOHHBIX
mpaB W CBOOOJ WM KOHCTUTYIIMOHHBIX MPaB U CBOOOMA APYTUX JIHII, JIMOO COOOIIEHHE O
HapyIIeHUWH 3aKOHOB M HMHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, HEJOCTaTkaXx B padoTe
VYupexaeHuss W JODKHOCTHBIX JIUI[, JHUOO KPUTHUKA JEATEIHbHOCTH YUPESKICHUS W
JIOJDKHOCTHBIX JIHIL,
JKAJIOBA — npochba rpakJiaHiHa 0 BOCCTAaHOBJICHWH WIIM 3aIlIMTE €r0 HApYIICHHBIX IPaB,
cBO0OO/I UM 3aKOHHBIX UHTEPECOB APYTUX JIUII.
XOJIATAMCTBO — mnucbMeHHOe oOpalieHHe C IPOChOOH O NPU3HAHHU 33 JIUIAMH
ompenen€éHHOro craryca, mnpaB Wik cBoOona. Pabora ¢ oOpaiieHussMH  TpakIaH
ocyulectBisiercs B coorBerctBuM ¢ Koncturynumen  Poccumiickort  Penepauuu,
3akoHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoit @eaepanuu u HacTosmuM [lonoxenueM.
1.4.[1e10mpou3BOACTBO MO0 OOPAIICHHIO TPAXKIaH BEAETCS OTACIBHO OT APYTUX BUIOB
JIETIONTPOU3BO/ICTRA.

2 IIPUEM, VUTET U PETUCTPALIUS OBPAIIEHUI

2.1. Tlpuém mnocTynuBIIMX OOpalleHUH TIpakJaH BO3JIAraeTcs Ha 3aBeIyHOIIEro
YupexaeHus.

— Ilpu npuéme NUCbMEHHBIX OOpaLEHUI:

— MpOoBEpsIETCS MPABUIBHOCTh UX aJpECOBaHUS;

— IHCbMa I'paxxJiaH C MMOMETKOM Ha KOHBCPTC «JIMYHO» MCPEAAOTCA 110 HA3HAUCHUIO,

— IUChbMa, JOCTABJEHHbIE HE [0 HA3HAYCHMIO, HE3aMEIUIMTEIbHO BO3BPAILAIOTCS

IIOYTOBOMY OTZEJIEHUIO CBSA3H, HE BCKPBITBIMU I OTIIPABICHUS aipecary;
— IpHU BCKPHITUH KOHBEPTOB NPOBEPSIETCS HAIMYUE B HUX MMChMA U JOKYMEHTOB;

— MHCbMEHHbIE OOpaIIeHUs TPa)JaH, B KOTOPbIX HET MOANUCH, (aMUIUs HE yKa3aHa
WIM HalKMCaHa Hepa30opuMBO, HE COJEprKalllMe JAAHHBIX O MECTE JKUTEIbCTBA HIIU
paGotbl (y4€Obl) aapecara, NPU3HAIOTCS AHOHUMHBIMU U PACCMOTPEHHUIO He
NOJIEKAT.

2.2. Bce BuIBl MNOCTYNAOIIMX MHCbMEHHBIX OOpalleHW Tpa)xaaH JOKHBI OBITh
3aperuCTPUPOBAHBI B TEUEHHE TPEX AHEN CO JAHS UX MOCTYIUICHHUS.

2.3. OmmOO0YHO JOCTaBJIEHHbIE MUChMa MEPECHUIAIOTCS [0 HA3HAUYEHUIO C 00s3aTeNbHBIM
COOOIIECHUEM 3asBUTEIIO.



3.PETUCTPALIMS OBPAILLIEHNI IT'PAXIAH

3.1. TloctynuBmme THMCbMEHHBIE OOpalieHus TpaXKJaH TMOJIeKaT 00sS3aTeIbHON
pPEruCTpali B T€YEHUE TPEX AHEH C MOMEHTA MOCTYIUIEHUS B )KypHaJe yué€ra 3asBICHUN U
oOparienuii rpakaaH mo hopme.
3.2. Ilpu nuyHOM NpUEME IPpaKJlaH UX MUCbMEHHBIE U YCTHBIC NIPEIJIOKEHNUSI, 3asBICHUS U
KaJI00BbI TAK)Ke TOJUIeKAT perucTpaluu
3.3. Peructpanuu noajiexkar Bce oOpaiieHus, B KOTOPHIX yKa3aHbl (haMHIIdsl, UMs, OTYECTBO
Y JOMAIIHUAW aJpeC 3asiBUTEIS.
3.4.PeructpaliuoHHBI MITAaMII C YKa3aHWEM [JaThl MHOCTYIUIEHHUS W PErUCTPALMOHHOTO
HOMEpa MPOCTABISETCA B MPAaBOM HUKHEM YTy MEPBOTO JIMCTA MUCbMEHHOTO OOpaIieHus
rpakaaHvHa. PerucTpanMoHHBI HMHAEKC OOpallleHUs] COCTOMT W3 HadyaJlbHOW OYKBBI
dbamMuuu aBTOpa, MOPSIKOBOTO HOMEpPA MOCTYMUBIIET0 oOpalieHus 4epe3 apoOb MHIACKCA
Jierna o0 HOMEHKJIaType.
3.5.IloBTOpHBIM OOpAIIEHUSIM MTPH UX TOCTYIUICHHH MPUCBAUBAETCS PETUCTPAIIMOHHBIH
WHJIEKC TIepBOTO oOpalieHusi. B mpaBoM BepXHEM Iy MOBTOPHBIX OOpAIlCHHM aefaeTcs
ormeTka «I TOBTOPHO» u monOupaeTcs BCsl IpeaiecTBYIOMIAs EPETHCKa.
[ToBTOpPHBIM ClEIyeT CUMTATh OOpaIleHHE, MOCTYNHUBIIEE OT OAHOTO M TOTO K€ JIMIA I10
OJIHOMY U TOMY 3>K€ BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHM MOJaud MEPBOTO0 MCTEK YCTAHOBIICHHBIN
3aKOHOJIATEILCTBOM CPOK PACCMOTPEHMS WM 3adABUTEIb HE YIOBIETBOPEH JaHHBIM
OTBETOM.
3.6. OOpalieHus OHOTO M TOT'O K€ JIMIA, 0 OJTHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, HAIPaBJICHHbIE
pazIMyHBIM aJpecaTaM MW IOCTYNHUBIIME JUIsI PAacCMOTPEHHsS B AJMUHUCTPALUIO WIH
3aBEAYIOIIEMY YUPEXKICHUS, YUUTBIBAIOTCA IOJ PETUCTPALMOHHBIM HHAEKCOM IE€PBOIO
oOpatieHus ¢ A00aBICHUEM Iepe]l UHACKCOM Jiejia 0 HOMEHKJIaType, HauuHasi CO BTOPOTO
HOMEpa 00pallleHus], MOPSIKOBOTO HOMEpA, MPOCTABIIEMOro 4yepe3 ApoOs (Hampumep, -
243/2-01.3-20).
3.7. B nensx obecriedeHusi cucTeMaTH3aluu U OoOJerdyeHus Moucka BeA€Tcs an(aBUTHBIN
yKazarenb (GamMminid rpaxiaaH, OT KOTOPBIX MOCTYMWIM oOpaieHusi (B XpOHOJIOTUYECKOM
HOPSAJIKE).

4. TIOPSIJIOK PACCMOTPEHU S OFPAIIIEHUI T'PAXKJIAH
4.1. Tlocne peructpaiuu, oOpaleHUs] MePeaAIOTCs 3aBEAYIOIIeMy YUpexaeHus. YKa3aHus
M0 WCIIOJHEHUIO OOpAallleHUH MAIOTCS 3aBEAYIONUM YUPEXKIACHHs, €r0 3aMECTHUTEISIM B
dbopme pesomronuu. Pesonmronus mpocTaBiseTcs Ha JIMIEBOM CTOPOHE IEPBOTO JIMCTa
JIOKYMEHTa Ha CBOOOJHOM OT TEKCTa MecCTe, MEeXAYy aJpecoM M TeKcToM. B coctaB
PE3OIIIONMH  BKJTIOYAIOTCSI CIEAYIONIME AIIEMEHTHI: (haMUIIUs U WHUIMAIBI UCTIOTHUTEIIS,
colepKaHue JEeUCTBUI, CPOK HCIOJIHEHUs, JIMYHAs MOANMCh M gara. Eciam pesonronus
MIPEAYCMAaTPUBAET HECKOJIBKO MCIIOJHUTENEH, TO OTBETCTBEHHBIM 3a UCIIOTHEHUE CUUTACTCS
YKa3aHHBI TEpPBbIM, €My K€ M Iepenaércsa OpUTHHAI OOpalieHus, OCTaJIbHBIM
WCIIOJIHUTEJISIM HAPABJISIIOTCS KOMUU.
4.2. 3ampeuiaercsi HaNpaBisATh OOpalleHUs] TpaxAaH I HX PAcCMOTPEHHUS TEM
JOJKHOCTHBIM JIUIIaM, YbH ICUCTBUS 00XKATYIOTCSI B OOpaIllEHUH.
4.3. OOpaieHus rpaxkJaH, MOCTYIUBIINE 3aBEAYIOMIEMY YUpEKACHUsI, TIEPEIAIOTCS O]
JTUYHYIO TOJMUCHh UCTIOTHUTENSAM ISl IPUHSITHUS MEP.
4.4, OTBeThl Ha OoOpalleHUs TPaXKJIaH MPEICTABISIOTCS OTBETCTBEHHOMY 3a MOJIMCHIO TOTO
cnenuanucTa (MmeJarornaeckoro paboTHKa), KoMy OBIJIO JTaHO MOPYYEHHE, M aApecyIOTCs
Ha UM$ 3aBEIYIOLIETr0 MOAMUCABIIETO OPYyUYEHHE (PE30IIIOIHIO).
4.5. OOpallleHUs CUUTAIOTCS Pa3pelIEHHBIMU, €CJIM PACCMOTPEHBI BCE NTOCTABICHHBIE B HUX
BONPOCHI, TI0 HUM TMPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEpbl M JaHbl HCYEPIBIBAIOIINE OTBETHI, B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATENLCTBOM. OTBET Ha MUCbMEHHBIE OOpalieHus: 1aéTcsi TOJBKO B
nuckMeHHOW (opme. [lpm oOpameHnn Ha JTUYHOM NpUEME OTBET MOXKET OBITH JaH B



NUCBbMEHHON uiu ycTHoW opme. B cinyuyae ycTHOro orBeTa Jieiaercsi COOTBETCTBYIOLIAS
3anuch B JKypHasie. Pesynmprar mpuéma moceTHTeNiel OTMeYaeTcsl B JKypHalle BeIyLUM
HPUEM.

4.6. OOpamieHust ¢ OTBETaMH Ha HHX, 3aBEAYIOUIMA YUpexKIeHHUs, a B €ro OTCyTCTBHE
3aMECTHUTENb, UCIIONHSIONIUN ero 00sS3aHHOCTH, EPEeJaéT B MOYTY METOUCTA JOUIKOIBLHOTO
obOpa3zoBaHus otnena oOpaszoBanuss MO JlomOapoBckuii paiioH. Ecim orBer He
OTIIpaBIISIETCS. B APYTYI0 OPraHU3alldi0 WU JOJKHOCTHOMY JIMIY, TO IPOCTaBIsETCS B
neBoM BepxHeM yry Haanuch «B JIEJIO», mara w nuunHas noanuch. Eciu ajisi mojiHOTO
paspenieHusi oOpalleHus rpakJJaHuHa TPeOyrOTCs JOMOJIHUTEIbHbBIE CPOKU UCIOJIHEHUS, B
neBoM BepxHeMm yriy mpoctaBisercss cioBo «KOHTPOJIb» u olparieHue cTaBUTCS Ha
IIOBTOPHBIN KOHTPOJIb.

4.7. IlonnucanHble OTBETHI Ha oOpalleHus rpaxjaaH u 3akpbiTeie «B JIEJIO» nepenatorcs
JUIS1 OTIIPABJICHUS 3asBUTEIIAM, IPYTHUM OpraHU3alMsaM, JOKHOCTHBIM JIULIAM.

4.8. Tlepen oTmpaBKOil OTBETa 3asBUTENIO WM OpraHy, HallpaBUBIIEMY OOpalieHue Jis
pa3pelieHrs, 3aBeAYIONINA WIH 3aMECTUTEh 3aBEAYIONIET0 (W/MIU CIIENUATUCT) 00s3aH
NPOBEPUTh HAJIMYME BCEX CTPAaHMIl OOpalleHHss U OTBETa Ha HEro, MIPaBWIbHOCTH
o(opMIICHHS U aiPECOBAHNUs, HAIMYME MOJANNCEH, TPUIOKEHUHN (€CIIM TaKOBbIE UMEIOTCS),
CCBUIKM HA HOMep W Jnary HampasieHHoro B agpec OO MO JlomGapoBckoro paiioHa
oOpalleHusi, cIenarb COOTBETCTBYIOIIME OTMETKM OO0 HCIOJHEHUH, 3aperucTpUpOBaTh B
KypHaJe UCXOAIEeH KOPPECTOHAEHIIMN U TOJIBKO MOCIIE 3TOr0 OTIPABUTH MO MOYTE.

4.9. B cnyuyae, ecnd B NHCbMEHHOM OOpAaIlIEHHM Tpa)<IaHWHA HE yKa3aHbl (aMuIns
rpaxkJIaHuHa, HAIpPaBUBIIETO OOpAICHHE U MOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPOMY JOJIKEH ObITh
HamlpaBJieH OTBET, OTBET Ha oOpamieHue He naércs. Ecam B ykazaHHOM oOpalleHuu
colepKarcsi CBEIACHUST O [OATOTaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM  COBEPIIEHHOM
IPOTUBONPABHOM JIE€SHUU, a TAKKE O JIMLE, €r0 MOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPILAIOIIEM HIIN
COBEpIUMBLIEM, OOpalleHHe TMOMJEKUT HANpPaBICHUI0 B TOCYAApCTBEHHBI oOpraH B
COOTBETCTBUU C €0 KOMIIETEHIIUEN.

4.10. OOpaieHue rpakJaHuHa, B KOTOPOM OoOXajyeTcs cyleOHOe pelieHre, BO3BpaIaeTcs
rpaKJaHUHY, HallpaBUBLIEMY OOpalleHue, C pa3bsICHEHUEM MOpsiaKa 00KaJIOBaHUSI JaHHOTO
Cy1e0HOTO pelIeHHUS.

4.11. Tlpu nomy4eHHH TUCHBMEHHOTO OOpAIllEHUs TpaKIaHWHA, B KOTOPOM COJIEpIKATCS
HEIEH3YPHbIE JINOO OCKOPOUTEIbHBIC BBIPAXKEHNUS, YIPO3bI )KU3HU, 30POBBIO U UMYIIECTBY
JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, 8 TAKXKE WIEHOB €ro CeMbH, BIIPAaBe OCTaBUTh OOpalieHue 0e3 oTBeTa
MO CYIIECTBY MOCTaBIEHHBIX B HEM BOIMPOCOB U COOOLIUTH TPakJaHUHY, HANpPaBUBIIEMY
oOparieHue, 0 HeAOMyCTUMOCTH 3JI0yTIOTPEOICHHS TIPABOM.

4.12. B cmyvae, ecid TEKCT MNHCHMEHHOIO OOpalleHus TpaxJAaHUHA HE MOIIAETCA
NPOYTEHUIO, OTBET Ha oOpalieHre He Aa€Tcsi U OHO He TOJICKUT HAMPaABICHHUIO Ha
paccMOTpeHHe JOKHOCTHOMY JIMIy, O 4€M COOOIIaeTcsi TpakJaHWHY, HalpaBUBLIEMY
oOpareHue, eciau ero pamiIus 1 MMOYTOBEIN aapec MOJAA0TCS MPOUTESHHIO.

4.13. B cnydae, eciii B MUCbMEHHOM OOpallleHUH TpakJaHWHA COAEPKUTCS BOMNPOC, Ha
KOTOPBI €My MHOTOKpPAaTHO JaBaJMCh IMUCbMEHHBIE OTBETHI 110 CYLIECTBY B CBSI3HM C PaHEE
HANPAaBIIIEMbIMU OOpAIEHUSIMHU, U TIPU 3TOM B OOpaIlleHUH HE TMPHUBOISTCS HOBBIE JTOBOIBI
WIK OOCTOSITENIbCTBA, 3aBEAYIOMIMU YUpexkaeHus: JMOO YNOJIHOMOUYEHHOE Ha TO JIMIIO,
BIIpaBe MPHUHATH PElIeHNE 0 0€30CHOBATEILHOCTH OUYEPEIHOI0 OOpaIleHHs U TPEKpallleHun
MEPENHUCKH C TPaXKIaHWHOM 10 JAHHOMY BOIIPOCY IPU YCJIOBUHU, YTO yKa3aHHOE oOpallieHue
U paHee HampaBiseMble oOpalleHHs HampapisuMCch B YupexkaeHue. O JaHHOM pelIeHUU
YBEAOMIISIETCS TPaXK/IaHWH, HAPaBUBIIUKA O0OpalieHue.

5.CPOKM PACCMOTPEHM S OBPAILIEHUI T'PAXKIAH
5.1. Obpaiuenus rpakaH, NOCTyMBIIKE B YUpexKIeHUE, paccMaTpuBaroTcs B Teuenue 30



JTHEH CO JAHS perucTpaluu oOpamieHus .

5.2. B Tex cnyuasx, Korjaa AJis pa3peuieHus: oopaieHus rpaxkjiaH HeoO0X0IMMO MPOBeIeHNE
CHENMaIbHON TPOBEPKHU, 3aTpeOOBaHME JIOMOIHHUTEIBHBIX MAaTepUajoB, JIMOO TMPHUHITHE
JPYTUX MEpP, CPOKH pas3pelieHus: 0OpameHui Mo NMCbMEHHOMY OOpaIieHuI0 UCTIOTHUTEIS C
HOAPOOHBIM 0OOCHOBAHUEM, MOTYT OBITh, B MOPSJIKE UCKIFOUEHHUS, IPOJICHBI 3aBE Ty OIINM
a1u00 YNOJIHOMOYEHHBIM Ha TO JIMIOM, HO He Oomee uem Ha 30 paHeH, yBEIOMHUB O
IPOJUIEHUN CPOKA €T0 PACCMOTPEHMSI IPAXKAAHNHA, HAITPABUBILIETO OOpalCHHE.

5.3. IIpennoxenusi, 3asBIE€HUS U KaJI00bI, B PE30JIIOLIMHA KOTOPBIX ObUI YKa3aH KOHKPETHBIN
CPOK UCIIOJIHEHUS — UCHIOJHSIOTCS B JAHHBIE CPOKHU.

6.OPTAHU3ALIMSA JIMYHOI'O ITPUEMA I'PAXKIAH
6.1. [Ipuém rpaxxnan B YupeXI€HUM BEAyT: 3aBEAYIOIIMM, CTapIivil BocnuTarensb. [Ipuém
IPOBOJUTCS B COOTBETCTBHUHU C YTBEPKAEHHBIM IpauKoM mpuéma.
6.2. ITpu tuuHOM IIpUEME TPAXKIAHUH MPEABSIBISIET JOKYMEHT, Y0CTOBEPSIOIIHI JIMUHOCTb.
Conepxanue ycTHOro oOpalleHus 3aHOCHTCS B JKypHal. Bo Bpems 3amucu
YCTaHaBJIMBAETCSI KPATHOCTh YCTHOTO OOpalleHusl, pU MOBTOPHBIX OOpallleHUsSX JeNaeTcs
3alpoC O BCEX HMEIOIIMXCA B YYPEKICHUM Marepuagax I0 3TOMY 3asBUTENIO.
[TonoOpaHHbIE TOKYMEHTBI, BMECTE MEPENAIOTCA BEAYIIEMY IPHUEM IO JUYHBIM BOIPOCAM.
Pesynbrar npuéma nocerureneil 0TMEYaeTCsl B )KypHAJE JIMYHO BEAYIIUM MTPUEM.
6.3. B ciiyuae, eciu U310KEHHbBIE B YCTHOM 0OpallieHuu (pakThl U 00CTOSTENbCTBA SIBISIFOTCS
OYEBUJHBIMU U HE TPeOYIOT JOMOIHUTEIBbHON MPOBEPKHU, OTBET HA OOpallleHHUEe ¢ Comiacus
rpakJjaHuHa MOXXET OBbITh JaH YCTHO B XOj€ JUYHOro mpuéma. B ocranmpHBIX ciydasx
naéTcs MUCbMEHHBIN OTBET IO CYIIECTBY OCTABJICHHBIX B OOpAIIEHUH BOIIPOCOB.
6.4. Bo BpeMsi IMYHOTO MpUEMa KaXK[blil TpaXKJaHUH UMEET BO3MOXKHOCTh C/EJIaTh YCTHOE
3asBlIEHWE JMOO OCTaBUTh NUChbMEHHOE OOpallleHHe MO CYyIIECTBY MOAHUMAEMbIX UM
BompocoB. [lucekMeHHOE oOpaileHne, MPUHATOE B XOA€ JUYHOTO NpuéMa, IMOIJICKUT
pPErUCTpaLU U PACCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIJIKE.
6.5. B cnyuae, ecniu B oOpallieHUN COAEP)KaTCsl BOMPOCHI, PELICHHE KOTOPHIX HE BXOIUT B
KOMIIETEHIMIO YUPEXKACHUS, TPaXKIAHUHY NAaETCA pa3bsCHEHHUE, Kyda U B KaKOM IOPSIJIKE
eMy cJelyeT 0OpaTUThCS.
6.6. B xome nuuyHOrO mnpuéMa TpaXIaHUHY MOXET OBITh OTKa3aHO B JaJIbHEMIIeM
paccMOTpeHUH OOpalleHMs], €CIIM eMy paHee ObLI JJaH OTBET IO CYLIECTBY MOCTABICHHBIX B
oOparieHnu BOIIPOCOB.
6.7. Ilpu HeoOXOAMMOCTH IJIsi PACCMOTPEHHs IMOCTABICHHBIX 3asBUTEIEM BOIIPOCOB Ha
NpUEM TpakJaH MOXET ObITh MPUIIAIIEH CHEUANTUCT WM MEeJarornyeckuii paboTHuk (1o
JIOTOBOPEHHOCTH ).

7. KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOI'O PA3PELLIEHUS OBPAII[EHUI TPAXIAH
7.1. Kaxxnnoe oOpaiienue pukcupyeTcs B xKypHasie oOpalieHus Tpax/iaH.
7.2. OOpalueHus rpaxaaH, Ha KOTOpbIE NAIOTCS MPOMEXKYTOUHBIE OTBEThI, C KOHTPOJIS HE
cHuMarorcs. KoHTposnb 3aBepiiaercs TOJIbKO MOCIE BHIHECEHUSI OKOHYATEJIbHOTO PELIECHUs U
HNPUHITHS KCYEPIIBIBAIOLMX MEP MO Pa3pEIICHUIO MPEAJIOKEHUS, 3asIBICHUS U KAJIOOBbI.
7.4. PemieHne O CHSATHM C KOHTPOJIA OOpallleHHWH TIpa)<J1aH MPUHUMAET 3aBEAyIOLIHit
VYupexieHus1, KOTOPbIi JaBaJl HOPYUYEHHE MO UX PACCMOTPEHHUIO.
7.5. Crapmuii BocnuTaTellb WIA MO MX MOPYYEHUIO JPYTUe€ JOJKHOCTHBIE JIMLA JOJKHBI
OCYLIECTBJIATh B Ipelenax CBOEW KOMIIETEHUMH KOHTPOJIb COOMIOACHUS MOpsAJIKa
paccMOTpeHUst OOpallleHH TrpakgaH, aHaJU3upoBaTh COAEP)KAHUE IMOCTYMAIONIUX
oOpaleHuii, MpUHUMaTh MEPbl IO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHHIO M YCTPaHEHHUIO MPUYHMH
HapylLIeHUs] paB, CBOOO U 3aKOHHBIX UHTEPECOB IPAK/IAH.
7.6. KonuuecTBeHHbIM aHanmu3 oOpalleHU TrpakJaH M aHallu3 Xapakrepa oOpalleHui



IPaKJIaH ITPOBOJUTCS €KEMECSIYHO, €KEKBAPTAIBHO U €KETOAHO.
7.7. AHanmUTUYECKUE CHPAaBKU TEKYIIEro Xapakrepa oOpallleHWd TpaxkJaH, COILMAIbHOTIO
cTaryca 3asBHUTEJICH, pe3yIbTaToB MPUEMa COCTABIISIOTCS TI0 MEPE HaJJ0OHOCTH.

8. COCTABJIEHME HOMEHKIJIATYPBI AEJI. POPMHWPOBAHUWE JEJI JIJIA
[HOCJIEAYIOIIEI'O XPAHEHW A 1 UCITIOJIB3OBAHIMA B PABOTE

8.1. OOpamenusi rpakaaH, KOIMUU OTBETOB (TMEPBBIA AIK3EMIUIAP OTBETA HANPABISCTCS
3asiBUTEIII0) HA HUX M JJOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C MX Pa3peLICHUEM, a TAKXKE JIOKYMEHTHI I10
JUYHOMY NpuéMy TpaxaaH (OPMHUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBHM C YTBEPXKAEHHOMN
HOMEHKJIATYpOU JeJ1 Y UpexKICHUS.
8.2. HomeHkmaTypa Jien eXXerolHo epecMaTpuBaeTcsi, pu HEOOXOAUMOCTH B HEE BHOCSTCS
COOTBETCTBYIOIINE U3MEHEHHUSI, IOTIOJTHEHHS M COITIACOBBIBAIOTCS.
8.3. Jlena B HOMEHKJIAType paclojararoTcs M0 CTENEHU 3HAYMMOCTH BKJIIOYEHHBIX B HHX
JIOKYMEHTOB.
8.4. Unnexkcom iena B HOMEHKJIATYpe SIBISIETCS €r0 MOPSIKOBBIM HOMED.
8.5. Kaxnoe oOpamieHre ¥ BCe JOKyMEHTBI [0 HX PACCMOTPEHHIO (HOPMHUPYIOTCS B
OTHENBbHOE JENO-NMANKy M paclojaraiTcs B XpOHOJOTMYECKOM mopsake. B ciydae
MOJTYYeHHUS TIOBTOPHOTO OOpAaIleHUs] WM TOSBICHUS JOMOJHUTENBHBIX JOKYMEHTOB OHHU
MOJIIMBAIOTCS B €TI0, KOTOPOE ObLIO C(POPMUPOBAHO paHEe.
8.6. Ilpu dopmupoBaHuu nen MpoBepseTcs MPABUILHOCTh HAINPABICHHS JIOKYMEHTOB B
JIeJI0, UX TOJHOTA (KOMIUIEKTHOCTh). Hepaspeménuble npeanoKeHus, 3asiBIeHUs U Kano0bl
rpakaaH, a TaKkKe HENpaBWIbHO O(OPMIIEHHBIE JOKYMEHTBl MOAIUIMBaTH B JEJO
3aIperaeTcs.
8.7. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCThH JOKYMEHTOB 10 OOpaICHUsIM TpaXKIaH BO3JIaraeTcs
Ha JIEJIONPOU3BOJUTENS, OTBETCTBEHHOIO 3a paboTy c oOpameHusiMu rpaxiaaH. Cpoku
XpaHEHUs JIOKyMEHTOB M0 OOpalleHUsIM TpaXkJaH ONpPENENsIOTCS S5-TU JIETHUM CPOKOM
xpaHeHHus. B HEOOXOMMMBIX Cllydasx HAa3HAYEHHOM NMPUKA30M 3aBEAYIOUIeH YUpexaeHus
IKCTIIEPTHON KOMHUCCHUEH MOXET ObITh MPUHATO pelieHue 00 yBENIWYEHWH CPOKAa XPaHECHUS
MIPEIIOKEHUN TPaXKIaH.



